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Guide étape par étape : Signer et transférer vos contrats DocuSign

Envoi du contrat via DocuSign

Aprés validation de votre contrat de licence par votre contact commercial Springer et notre service
juridique, vous recevrez un email DocuSign avec un lien vers le contrat qui attend votre signature.
Voici un exemple :
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Vaon: DocuSign Demo System <dse_demo @docusign.net>

Az Lehnert, Melanie, Springer DE

]

Betreff: Springer Licensing Contract 9900000627: Please review and sign the document
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Docuﬂfgnﬁ

Ernk Morando sent you a document to review and sign.

REVIEW DOCUMENT

Erik Morando
erik.morando@springer.com

Sent on behalf of your Springer Licensing Manager.
Dear Ms. Melanie Lehnert,

We are pleased to herewith send you the electronic Springer Licensing
Contract, 9900000827, as per the agreement with your Springer Licensing Manager.

Vérifier et signer votre contrat

Pour consulter et examiner votre contrat, cliquez sur le bouton “Review Document” :

REVIEW DOCUMENT

Vous étes dirigé vers la plateforme de signature numérique DocuSign ol vous pourrez consulter et
examiner votre contrat en cliquant sur le bouton “Continue” :



Guide d’utilisation : DocuSign Workflow pour les contrats de licence Springer

Please Review & Act on These Documents Docus“ngm

Erik Morando
Springer

Sent on behalf of your Springer Licensing Manager.

View More

Please review the documents below. CONTINUE OTHER ACTIONS ~

Chaque enveloppe DocuSign qui contient le contrat recoit un code de sécurité de 36 signes qui
s'imprime dans I'en-téte du contrat. Ceci est I'identifiant unique de chaque enveloppe DocuSign.

®R QOo. s e

DEMONSTRATION DOCUMENT OMLY
DocuSign Envelope 10: 820007E7-6F70-4846-839F-3331C519F9BE PROVIDED BY DOCUSIGN ONLINE SIGNING SERVICE
1301 2nd Ave, Suite 2000 + Seatfle « Washington 98101 - (208) 219-0200

START
www.docusign.com
License Agreement

License ID number:9900000627
Licensea: Test University
Primary Address: 69126 Heidelberg-Rohrbach,Baden-Wurttemberg, Germany

This License Agreement between Springer Customer Service Center GmbH, HaberstraBe 7, 689126 Heidelberg,
Germany ("Springer”) and Licensee incorporates the following documents:

«  Attachment 1 - Data of participating libraries
+  The specific provisions for:
eBooks Collection
+  The Springer Terms and Conditions attached to the License Agreement with License ID 9900000627,
+  Attachment Declaration of Agent.

Content and License Fees

Product Fee

eBooks Collection £22.543, 68

Sur DocuSign des fleches jaunes sur le c6té gauche du contrat vous guident pendant tout le processus
de signature. Cliquez sur “Start” pour étre dirigé vers la section de signature du contrat.
Le bouton “Sign” vous indique ou votre signature est demandée :
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3. Miscellaneous

Licensee shall send a fully executed original of this License Agreement to Springer within 30 days of Springer's
commencement of Licensee’s access to the Content or receipt of this License Agreement. In the event that Licensee
fails to do so, Springer may discontinue access to the Content,

IN WITNESS WHEREOF, the parties have signed this License Agreement by their respective, duly authorized
representatives with effect from Licensee’s access to the Content,

LICENSEE SPRINGER
| S5IGMN
SIGMN . ) ! . 3
2L L ] Signature:
Name: Ms. Melanie Lehnert Name:
Title: Head of Library Title: President Global Sales
Date: 21 July 2015 Date:

Pour apposer votre signature, cliquez sur la balise de signature “Sign” qui se trouve dans le
champ de signature. Vous pourrez choisir parmi différents styles de signature (« Select style »)
et également changer le style appliqué en cliquant sur “Change Style”:

Adopt Your Signature

Confirm your name, initials, and signature,

Full Hame Initials
Melanie Lehnert MML
Draw
Praview
DocuSigned by: DS
ML M ML Change Style

By clicking Adopt and Sign, | agres that the signature and initials will be the electronic repressentation of my aignature and initiala for all
purpoass when | (or my agent) use them on documeants, including legally binding contracts - just the same as a pen-and-paper signature
of initial.

ADOPT AND SIGN CAMCEL
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; DocuSigned by: Ds A
Adopt Your Signature - ML
Melaic L
Gonfirm your name, initials, and signature. CaA46AFBOB4EABS.
Full Name
Melanie Lehnert DocuSigned by: DS
defu < 020 dadient ‘ W % Of
Diraw
CaA46AFBOBAEABRS .
Preview
DocuSigned by: DocuSigned by: DS M
Mclanie [Llunt Mebanie . ehnert "W
CAA4BAFBOBAEARY, CaA46AFBOBAE4BRS .
By clicking Adopt and Sign, | agree that the signature a DocuSigned by: Ds
purposes when | (or my agent) use them on documents
ol Melarie Leliert MML
CAA4BAFENG4EARS.
ADOPT AND SIGN CANCEL -
a==DocuSionacl by =02

Pour confirmer la signature que vous avez choisie, cliquez sur le bouton « Adopt and Sign ».

Au lieu d’opter pour un des styles de signature prédéfinis, vous pouvez aussi tracer votre signature dans
un champs texte en cliquant sur « Draw » :

Adopt Your Signature

Gonfim your name, initials, and signature.
Full Mame Initials
Melanie Lehnert MML

Select Style

Draw your signature Clear

M. CSward

By clicking Adopt and Sign, | agres that the signature and initials will be the electronic representation of my signature and initials for all
purposes when | {or my agent) use them on documents, including legally binding contracts - just the same a= a pen-and-paper signature
or indtial

ADOPT AND SIGN CANCEL

Pour confirmer votre signature et I'apposer sur le contrat, cliquez sur « Adopt and Sign ».
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3. Miscellaneous

Licensee shall send a fully executed original of this License Agreement to Springer within 30 days of Springer's
commencement of Licensee’s access to the Content or receipt of this License Agreement. In the event that Licensee
fails to do so, Springer may discontinue access to the Content,

IM WITNESS WHEREOF, the parties have signed this License Agreement by their respective, duly authorized
representatives with effect from Licensee’s access to the Content,

LICENSEE SPRINGER
L Dcuigned by
i . Ms. Melamie
Signature: W Signature:
Name: M3, Melanie Lehnert LU
Title: Head of Library Title: President Global Sales
Diate: 21 July 2015 Date:

Done! Click Finish to send the completed document.

Veuillez cliquer sur “Finish” en bas a droite pour finaliser le processus de signature et transférer le
contrat a votre représentant Springer pour contresignature.

Le statut de I'enveloppe DocuSign est actualisé ‘en cours’- “In Process”. Vous pouvez maintenant fermer
le document en cliquant sur le bouton “Close”:

DEMONSTRATION DOCUMENT OMLY

DocuSign Envelope ID: 820007E7-6F70-4846-839F-3331C519F9B8 PROVIDED BY DOCUSIGN ONLINE SIGNING SERVICE
1301 2nd Ave, Suite 2000 +« Seattle « Washington 98101 « (206) 219-0200
WAWW . BOCUSIGN.COMm

License Agreement

License ID number:9900000627
Licensee: Test University
Primary Address: 63126 Heidelberg-Rohrbach,Baden-Wurttemberg, Germany

This License Agreement between Springer Custamer Service Center GmbH, Haberstrae 7, 69126 Heidelberg,
Germany (“Springer”) and Licensee incorporates the following documents:

s  Attachment 1 — Data of participating libraries
»  The specific provisions for:
eBooks Collection
#  The Springer Terms and Conditions attached to the License Agreement with License D 9900000627,
»  Attachment Declaration of Agent.

Content and License Fees

Product Fee

eBooks Collection € 22.543,68

Your document is now complete.
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Contresignature par Springer et envoi du contrat diment signé

Dés que le contrat a été contresigné par Springer, vous recevrez un email DocuSign, qui vous informe
gue votre contrat a été diment signé et validé. Cet email contient le contrat signé en fichier attaché :

Vomn: DocusSign Demo System <dse_demo@docusign.net>
Ans Lehnert, Melanie, Springer DE
Cc

Eetreff: Completed: Springer Licensing Contract: Please review and sign the document

_:)_‘ﬁ-l-l_-l-z-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-s-|-9-
= i i i ;

Your document has been completed

REVIEW DOCUMENT

Erik Morando
erik. morando@springer.com

All parties have completed Springer Licensing Contract: Please review and sign the
document.

Sent on behalf of your Springer Licensing Manager.

Vous pouvez enregistrer une copie du contrat a votre convenance et I'imprimer pour vos archives.
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Certificat de signature:

Docug'gn_

~
W iSECURED

Certificate Of Completion

Envelope Number: COBBES0563204CDF8B3643C316C12D32
Subject: Springer Licensing Contract: Please review and sign the document

Source Envelope:

Document Pages: 10
Certificate Pages: 5

AutoNav: Enabled

Envelopeld Stamping: Enabled

Record Tracking
Status: Original
7/20/2015 6:01:08 AM PT

Signatures: 3
Initials: 0

Holder: Erik Morando
erik. morando@springer.com

Status: Completed

Envelope Onginator:

Erk Morando
erik.morando@spnnger.com
IP Address: 195.128.10.68

Location: DocuSign

Signer Events Signature Timestamp

Melanie Lehnert Bocusigned by: Sent: 7/20/2015 6:01:09 AM PT

melanie.lehnert@springer.com [WL Viewed: 7/20/2015 6:06:11 AM PT

a.‘acuﬁ}ty Level: Email, Account Authentication FRABATRIEASIE Signed: 7/20/2015 6:10:31 AM PT
one

Using IP Address: 213.71.6.130

Electronic Record and Signature Disclosure:
Accepted: 6/23/2015 6:15:17 AM PT
ID: 4d4e23¢2-d294-4856-856¢-cbThchadfads

Mr. Michael Kiesel Docusigned by: ) Sent: 7/20/2015 6:10:32 AM PT
michael kiesel@springer.com My, Micharl Eivsel Viewed: 7/20/2015 6:13:09 AM PT
Test Title FERSTATRARE Signed: 7/20/2015 6:15:48 AM PT
Springer - §

Security Level: Email, Account Authentication Using IP Address: 213.71.6.130

(None)

Electronic Record and Signature Disclosure:
Accepted: 7/20/2015 6:13:09 AM PT
ID: c82ede9d-7514-445a-bfe7-07 3588bd951

Mr. Timo Schmeiser Bocusigned by: ) Sent: 7/20/2015 6:15:49 AM PT
timo.schmeiser@springer.com M. Tims Sclmeiser Viewed: 7/20/2015 6:36:14 AM PT

Security Level: Email, Account Authentication SEsrOmBCesz Signed: 7/20/2015 6:38:23 AM PT
(None)
Using IP Address: 213.71.6.130

Pour chaque contrat, DocuSign crée un certificat de signature “Certificate of Completion” qui vous
permet de suivre précisément par qui et quand le contrat a été signé.

Le certificat de signature comprend un systeme de tragabilité numérique complet avec les noms, les
signatures numériques, les adresses e-mail et les adresses IP de tous les signataires.

En plus de I'identifiant de I'enveloppe DocuSign, chaque signature se voit attribuer un code de sécurité
en 36 signes, qui constitue un identifiant unique de la signature numérique.

Vous pouvez sauvegarder et imprimer des copies du certificat de finalisation.

Pour visualiser le certificat de finalisation, cliquez sur le bouton “Other Actions” et choisissez “View
Certificate”:
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21 Licensee shall pay the License Fee directly to Springer
or to an agent designated by Springer or by Licensee within upon receipt of invoice.

3 Miscellancous

Licensee shall send a fully executed original of this License Agreement to Springer within 30 days of Springer’s
commencement of Licensee’s access 1o the Content or receipt of this License Agreement. In the event that Licensee
fails to do 50, Springer may discontinue access to the Content.

IN WITNESS WHEREQF, the parties have signed this License Agreement by their respective, duly authorized
representatives with effect from Licensee’s access to the Content.

LICENSEE SPRINGER
Dmerogreet by O s bagmedt by
sgrotwre: | Melawie (elunert : [_Mr Miclarl kel
Signature:
Noes: Ms. Melanie Lehnert Home: Mr. Michael Kiesel
Title: Library Director Tide: President Global Sales
Date: 7/20/2015 Date: 7/20/2015
2800000615 _Test University 2015 - 1l a0
Help & Support About DocuSign
DEM
DocuSign Envelope 10: COBBESV5-6320-4COF-8B836-43C316C 12032 :’;:g View History View Certificate
waw

View Electronic Record and Signature
Disclosure

OTHER ACTIONS

Compte DocuSign :

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton “Finish”, DocuSign vous demandera de créer votre propre
compte DocuSign ou de vous identifier, si vous disposez déja d’un compte DocuSign :

LOG IN TO DOCUSIGN a. =.

A copy of this document has been saved to your DocuSign
account. Please log in to view it.

Email

melanie.lehnert@springer.com

Password

LOG IN NO THANKS Forgot Pasaword? &)

Or log In using:

iR flinjesfolvin
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Important: Il n’est pas obligatoire de créer un compte personnel sur DocuSign pour utiliser le workflow
DocuSign de Springer. Si vous souhaitez créer votre compte personnel vous pouvez le faire en
renseignant simplement votre adresse email et un mot de passe. Avec un compte personnel toutes vos
licences Springer signées sur DocuSign seront ajoutées a votre compte, si vous vous identifiez a I'issue
du processus de signature.

Utiliser DocuSign pour vérifier et signer des contrats Springer est entierement gratuit pour vous.

Guide étape par étape : Autres Options de la plateform DocuSign

Aprés avoir cliqué sur le lien “Review Documents” dans le email DocuSign que vous avez regu, vous
pouvez cliquer sur le bouton “Other Actions”. Les options complémentaires suivantes sont disponibles
sur DocuSign :

FIMISH LATER PRINT & SIGN
Save the document in its current state Print the document and sign in ink.
and finish the signing process at a later Then either scan and upload or fax
time. back the document.
ASS5IGN TO SOMEOME ELSE DECLINE TO SIGN
Should someone else be signing? Matify the sender that vou refuse to sign

Provide the new signer's email address the document.
and send the document to them for
signature.

Help & Suppo About DocuSign

L S o T S -
View Certificate

L I
View History

View Electronic Record and Signaturs
Disclosure

FINISH OTHER ACTIONS

Bouton “Finish Later” (Terminer plus tard)

Cette option vous permet d’enregistrer le contrat dans son

FINISH LATER statut actuel et de finaliser le processus de signature
ultérieurement. Vous pouvez reprendre le processus en cliquant
de nouveau sur le lien “Review Documents” dans le mail
DocuSign d’origine.
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Bouton “Print & Sign” (Imprimer et signer)

Si vous ne souhaitez pas signer le contrat de maniere
PRINT & SIGN numérique, cliquer sur “Print & Sign” vous permet d’imprimer
le contrat et de le signer manuellement.

Vous pouvez ensuite, soit télécharger une copie scannée du contrat signé dans I'enveloppe DocusSign,
soit retourner le contrat signé par fax a DocuSign. La copie du contrat signé sera ajoutée au document
original dans DocuSign.

Télécharger une copie scannée du contrat signé :

Pour télécharger une copie scannée du contrat signé manuellement, choisissez I'option “Upload” et
confirmez avec “Continue”:

Print & Sign

How would you like to return your signed document?
® Upload

Fax

CONTINUE CANCEL

Une fenétre qui vous permet de télécharger le contrat s’ouvre : Cliquez sur “Download” et ouvrez le
document a partir de la barre de téléchargement qui s’affiche en bas de page :

Print & Sign: Download Document

Please download the document. Then print, sign and scan the
document back into DocuSign when you are ready.

DOWNLOAD

RETURN DOCUMENT CANCEL

Do you want to save Springer_Licensing_Contract_9900000630_Pleas.pdf (509 KB) from demo.docusign.net? | Save | A | | Cancel | x

Vous pouvez maintenant imprimer le contrat, le signer manuellement et le scanner ensuite. Pour
télécharger le contrat signé et scanné dans I'enveloppe DocuSign, cliquez sur “Return Document” :
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Print & Sign: Return Document

UPLOAD A FILE

CANCEL

Une fois que vous avez téléchargé le contrat via “Upload file” il est transféré par DocuSign a Springer.

Retourner le contrat signé par Fax:

Pour retourner le contrat signé par Fax, choisissez I'option “Fax” et confirmez avec “Continue”:

Print & Sign

How would you like to return your signed document?
Upload
® Fax

CONTINUE CANCEL

Cliquez sur “Download”, pour télécharger et imprimer le document :

Print & Sign: Send by Fax

Please download the document. Follow the instructions on the
included fax cover page to return the documents by fax.

DOWNLOQAD

> Do you need help?

FINISH CANCEL

Do you want to save Springer_Licensing_Contract_9900000630_Pleas.pdf (575 KB) from demo.docusign.net?
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Important:

Si vous choisissez I'option de retourner le contrat signé par fax, DocuSign va automatiquement générer
une page de garde et I'ajouter au document. Il est essentiel d’utiliser cette page de garde en premiere
page de votre fax, c’est elle qui permettra d’identifier votre contrat et de I'attribuer correctement a son
enveloppe DocuSign :

AAAAAEUZPC AAAAAEUZPC

Cover Page for Faxing Documents to your DocuSign Envelope

1. Wrrite the number of pages on the line below.
2. Fax the document and cover page to the appropriate number below:

.5, and Canada: +1 888 258 8488, +1 206 452 7459
London: +44 330 822 0599

Singapore: +65 3158 6638

Australia: +61 284 172 433

From: Ms. Melanie Lehnert

Envelope Subject: Springer Licensing Contract 3200000630; Please review and sign the document
Attachments to Fax:

Envelope 1D: e582a555-Bad 1-498c-9dcd-Th2abdfaToel

Sender Account Name: Springer

Mumber of Pages:

(Imcluding cover page)

DxcuSign Customer Support: servicei@doecusign.com | 1.866.219.4318

Muaite:
Fax transmissions take approximately ene minute per page faxed.
This page may only be wsed once. If you would like to fax again, you must print a new cover page.
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Quand vous avez imprimé votre contrat et la page de garde pour les faxer, cliquez sur “Finish”:

Print & Sign: Send by Fax

Please download the document. Follow the instructions on the
included fax cover page to return the documents by fax.

DOWNLOAD

» Do you need help?

FINISH CAMNCEL

Le statut du contrat est actualisé immédiatement et indique maintenant que DocuSign attend votre
contrat signé par fax :

Woaiting for Your Fax

This document status will be automatically updated
to completed once we receive your fax.

CANGCEL FAX to sign online.

~ Do you need help?

When faxing your documents, make sure the DocuSign fax cover
sheet is the first page that is sent.

The fax cover sheet has information that links your documsents to
this transaction and your documents could get lost.

VIEW DOCUMENTS CANCEL FAX
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Choisissez le numéro de fax vous concernant dans la liste des numéros indiqués sur la page de garde et
faxez votre contrat une fois que vous I'avez signé. N'oubliez pas d’ajouter la page de garde en premiére
page de votre fax.

Vous pouvez utiliser un fax traditionnel ou I'option fax dans Outlook.

Si vous utilisez Outlook pour I'envoi de votre fax, veuillez activer I'option page de garde (décocher la
case “Utiliser page de garde” sur I'onglet “Page de garde”):

-|_\_-.|'." £
= < |,
Send Fax
a fax | Status
RightFax

=] — Fax Addressing
Fademssiml Cover Sheet | Sending Options I Advanced Options |

From
[ Use cover sheet MName
{System Defaulf}
Fax number
+49(622 1348768122

Woice number

+49(6221)4878122

Company fax number

Autrement il ne sera pas possible pour DocuSign d’identifier le contrat pour I'attribuer correctement a
I’enveloppe respective.

Une fois que DocuSign aura regu votre contrat signé par fax, il sera transmis a Springer pour
contresignature.
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Bouton “Assign to Someone Else” (designer un autre signataire)

Si vous n’étes pas le signataire du contrat que vous avez recu,
ASSIGN TO SOMEONE ELSE vous pouvez attribuer le role de signataire a une autre
personne :

Assign to Someone Else

Email Address for the New Signer
stephanie.brummer@springer.com
New Signer's Name

Stephanie Brummer

Please provide a reason to Erk Morando for changing signing responsibility

I am not the correct signee for this contract.

charac Mg U4/ =00

]

S FEMain

m

Clicking the Assign to Someone Else button will send a notification to the person to whom you assigned this envelope. The
original sender will also receive a notification. You will be added as a Carbon Gopy (GC) recipient.

ASSIGN TO SOMEONE ELSE CANCEL

Veuillez renseigner I'adresse email et le nom du nouveau signataire et préciser pourquoi vous transférez
la responsabilité de signature. Confirmez en cliquant sur “Assign to Someone Else”.

La fenétre suivante vous confirme que le réle de signataire a bien été transféré :

SIGNING RESPONSIBILITY CHANGED

You have successfully changed signing responsibility.
You have been added as a Carbon Copy recipient.
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Bouton “Decline to Sign” (Refuser la signature)

Vous pouvez refuser de signer un contrat s’il nécessite des

DECLINE TO SIGN e . .
modifications avant signature.

Si vous cliquez sur “Decline to Sign”, DocuSign affiche un message d’alerte qui vous informe que le
contrat sera annulé/retiré :

Caution

&\  1f you choose to continue, this document will be void and inaccessible to other signers.

To request changes to this document, please select FINISH LATER and contact the sender directly with your request.

CONTINUE FINISH LATER CANCEL

Si vous souhaitez poursuivre la vérification du contrat ultérieurement, choisissez I'option “Finish Later”.

En cliqguant sur “Continue”, vous refusez le contrat. Dans ce cas, veuillez expliquer la raison du rejet en
précisant par exemple les modifications a apporter au contrat :

Decline to Sign

Please provide a reason to Erik Morando for declining:

The following contract clauses should be added:

characters remaining 445/500

DECLINE TO SIGN CANCEL

Confirmez en cliquant sur le bouton “Decline to Sign” pour vider I’'enveloppe DocuSign :
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YOUR ENVELOPE HAS BEEN DECLINED

You have successfully declined the envelope.

Vous recevrez une nouvelle version du contrat actualisé dans une nouvelle enveloppe DocuSign dés que
les modifications nécessaires auront été effectuées.



